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Semilleros Escuela de Gobierno Alberto Lleras Camargo
Lineamientos

Este lineamiento busca establecer un marco general para el funcionamiento de los
semilleros de la Escuela de Gobierno buscando que esta actividad, que contribuye a la
formaciéon en investigacion de los estudiantes, propicie la formacion integral, la
colaboracion, la integracion y el impacto académico, social y politico.

Creacion o reactivacion:

Los semilleros de investigacion reconocidos por la Escuela deben ser avalados por el
Comité de Investigaciones de la Escuela. Para esto, durante los ultimos 15 dias de cada
trimestre, el profesor o grupo de estudiantes interesados en la creacion o reactivacion del
semillero y su coordinacion debera presentar al Comité delinvestigaciones una propuesta
con la siguiente informacion:

Nombre propuesto para el semillero.

Areas o lineas de trabajo.

Justificacion.

Tipo de participantes (estudiantes de pregrado, posgrado, externos).
Actividades generales a realizar.

Recursos disponibles o descripcion de cémo los desea obtener.
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Esta solicitud se enviara al correo publicaciones@uniandes.edu.co. ElI comité de
investigaciones revisara la solicitud y, en un término no mayor a un mes, dara respuesta a
quien haya presentado la solicitud de creacion o reactivacion del semillero propuesto.

Gobernanza, diversidad e inclusion:

e Coordinacion: cada semillero debe contar con una persona a cargo de la
coordinacion. Es deseable que al menos haya un profesor de la Escuela
participando en el semillero.

e Equipos de trabajo: el esquema de gobernanza sera determinado por cada
semillero y sera reportado de forma anual a la Secretaria Técnica. Las posiciones o
instancias de gobernanza que se adopten por el semillero y sean ocupadas por
estudiantes, deben considerar mecanismos de rotacién y formas de participacion de
sus integrantes.

e Secretaria técnica: estara a cargo del gestor (a) del &rea de investigaciones y se
encargara de:

o Realizar las solicitudes de espacios para eventos de acuerdo a la agenda
semestral aprobada para cada comité.

o Dar soporte administrativo para la realizacién de actividades de la agenda
semestral de cada semillero.

o Mantenerla comunicacion con la Vicerrectoria de Investigaciones y Creacion
(VIC) y el Programa de Investigacion en el Pregrado (PIP).

o Realizar la gestion editorial de los documentos elaborados en cada
semillero, los cuales deben contar con el aval de la persona responsable
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de la coordinacién del semillero y estar alineados con la produccion general
y los recursos disponibles para los documentos de investigacion de la
Escuela.

o Gestionar la asignacion de recursos para actividades, café o materiales
requeridos.

o Coordinar con el area de Comunicaciones las solicitudes relacionadas con
publicidad y uso del nombre de la Universidad y la Escuela en las actividades
que realicen los semilleros.

o Dar a conocer las convocatorias a los semilleros, coordinar las aplicaciones
a estas y dar el soporte administrativo que se requiera para la participacion
en estas.

o Coordinar espacios de formacién integral para todos los semilleros.

Los semilleros deberan adherirse de manera estricta a la Politica de Diversidad e Inclusién
vigente en la Escuela, por lo cual se espera que en su gobernanza, conformacion y
desarrollo de sus actividades promuevan la participacion sin barreras de acceso.

Publicidad:

Cada semillero establecera sus propios mecanismos de publicidad y diseminacién. Para
esto podran contar con el apoyo de la Direccion de Investigacion y Consultoria (DIC) de la
Escuela en conjunto con el area de comunicaciones. Este apoyo esta relacionado con la
difusion de actividades, eventos, investigaciones, convocatorias, entre otros. Entre las
solicitudes que se pueden realizar, siempre y cuando se lleven a cabo con un tiempo minimo
de dos semanas de anticipacion, se encuentran:

Disefio de piezas para eventos.

Creacion y uso de logos.

Inclusion de documentos, piezas o publicidad en la pagina web.

Realizacion de noticias o notas de difusion.

Dependiendo de la disponibilidad y el tipo de evento, podran contar con apoyo para
el registro fotogréfico.

¢ Inclusion de formulario de inscripcién en la pagina web.

Es importante tener en cuenta que, para el uso del nombre de la Universidad y de la
Escuela en las actividades de los semilleros, se debe contar con el respectivo aval de
la Coordinacion de Comunicaciones de la Escuela, el cual se gestionara a través de la
Secretaria Técnica.

La gestion de estas solicitudes se llevara a cabo por medio de la Secretaria Técnica al
correo publicaciones@uniandes.edu.co

Inscripciones:

Los semilleros determinaran tanto los mecanismos como los requisitos inscripcion. Cada
semillero debera establecer si sus participantes seran estudiantes de pregrado y posgrado,
al igual que si se aceptaran estudiantes de otras unidades académicas.
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Los semilleros deben comunicar a la Secretaria Técnica las formas de inscripcién de
miembros, las actividades que realizaran para esto y las fechas de inscripciones. Es
necesario que se garantice que, de acuerdo con la Politica de Diversidad e Inclusion de la
Escuela, no existan barreras que impidan la participacion efectiva de potenciales
interesados.

Si se presenta algin cambio en los procesos de inscripcion, cada semillero reportara la
informacién a la Secretaria Técnica con el fin de mantener actualizada la informacion
disponible sobre la participacion en la pagina Web de la Escuela, asi como para entregar
los reportes que solicite la VIC de la Universidad.

Participacion:

Cada semillero debera reportar semestralmente el nimero de:
a. Participantes activos.
b. Participantes totales (historico).
c. Participantes de pregrado y posgrado (si los hay)
d. Integrantes de la Escuela de Gobierno y externos (si los hay).

Recursos y financiamiento:

Al comenzar el afio académico, la Direccion de Investigaciones y Consultoria realizarq una
asignacion de recursos para actividades propias de cada semillero. EI monto asignado se
le informaréa a la persona que coordine el respectivo semillero. Adicionalmente, se asignara
un presupuesto para actividades comunes de los semilleros formales de la Escuela. La
asignacion de estos estos recursos estara sujeta a la disponibilidad que tenga la Direccion
de Investigaciones y Consultoria, de acuerdo con el presupuesto anual aprobado. También
se tendra como criterio que la distribucién sea equitativa y favorezca el trabajo conjunto
entre semilleros.

Las solicitudes para el uso de estos recursos se haran ante la Secretaria Técnica y deberan
ser aprobadas por el director de investigaciones. Estas solicitudes deberan realizarse con
al menos dos semanas de anterioridad a la fecha de la realizacién de la actividad respectiva.

Para su funcionamiento se espera que los semilleros:
e Participen activamente en diferentes formas de busqueda de recursos en la
Universidad y fuera de esta.
e Trabajen de forma colaborativa con los demas semilleros.

La DIC contribuir4 a propiciar formas de colaboracién para la financiacion de los semilleros.
Actividades:
Cada semillero debera elaborar y enviar la agenda de actividades semestrales o anuales a

la Secretaria Técnica al inicio del respectivo semestre. Los cambios en esta agenda se
reportardn oportunamente a la Secretaria Técnica.
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Durante cada semestre se debe garantizar que la agenda incluya la realizacion de al menos
dos encuentros semestrales. Otras actividades a contemplar en la realizacién de la agenda
pueden incluir, pero no se limitan a:

e Actividades de formacién de cada semillero o articuladas con otros semilleros de la
Escuela o la Universidad.

e Salidas de campo.

e Participacion en el Dia de Investigacién y feria de semilleros, las cuales se
consideran como actividades obligatorias dentro de la agenda del semestre en el
que se programen estas actividades.

e Eventos de socializacion.

Reporte anual, evaluacion e indicadores de éxito:

Del 1 al 7 de diciembre de cada afio, los semilleros enviardn a la Secretaria Técnica su
informe anual en el cual describiran:

Actividades realizadas y formas de colaboracion empleadas para las mismas.
Recursos gestionados y obtenidos.

Productos desarrollados.

Reflexién sobre su acciones e impacto.

Proyeccion para el siguiente afio.

A partir de este informe, la Direccién de Investigaciones y Consultoria de la Escuela
elaborara un informe anual de éxito de los semilleros en el que se incluiran indicadores
como:

e Produccion académica,
e Participacién en eventos
¢ Impacto politico y social

Adicional a estos indicadores se describiran practicas, experiencias significativas y
lecciones a aprender.

Disolucion o suspensiéon temporal de actividades del semillero:

La persona que coordine el semillero que se busca disolver, 0 que se aspira tenga un receso
en sus actividades por mas de un semestre, comunicarid a la Secretaria Técnica esta
decision para su valoracion por parte del comité de investigaciones. Esta solicitud debe
incluir:

e Descripcion de los motivos para la disolucién o suspensién temporal.

e Alternativas que se valoraron para evitar la disoluciéon o suspensién temporal.

e Propuesta para vincular a otros semilleros de la Escuela o de la Universidad a los

estudiantes activos al momento de tomar la decisién de disolucién o suspension.



